Allegato 2

Nota avente ad oggetto: Sistema “Chiamata unica docenti scuola primaria” e Portale unico dei dati sezione “Lavora con
la scuola”. Indicazioni operative e gestionali

ITER PROCESSO CHIAMATA UNICA DOCENTI SCUOLA PRIMARI A a.s. 2018/2019

Soggetto

Azione

Quando

Dipartimento

invia alle singole scuole le disponibilita residue dopo le
convocazioni per gli incarichi annuali e le supplenze
temporanee TAD conferite a livello provinciale sulla base
delle graduatorie provinciali per titoli.

Tali dati vengono caricati automaticamente nella funzione
“Quadro” di SGG.

31 agosto 2018

Istituzione
scolastica

crea sul proprio sito web istituzionale la sezione “Lavora con
la scuola” con il collegamento al portale unico dei dati.

entro il 3 settembre
2018

Segreteria
scolastica

prende visione, nella funzione “Quadro” in SGG, dei posti
inviati dal Dipartimento ed inserisce eventuali altre
disponibilita.

Si raccomanda di accorpare, ove possibile, gli spezzoni a
disposizione in quanto il sistema “Chiamata unica” assegna
ad ogni aspirante docente un posto a disposizione.

Le disponibilitd inserite in SGG e rese “Confermate”
vengono in automatico pubblicate nel portale unico dei dati.

Per effettuare un controllo puntuale sulle disponibilita
inserite, vista I'importanza di tale operazione, & consigliabile
fare una ricerca in “Quadro posti istituto” dove comparira il
Quadro istituto completo.

Pertanto tutti i posti confermati e non ancora assegnati
avranno la spunta su “ll posto verra PUBBLICATO” e su
“Confermato” di conseguenza alle ore 18 verra pubblicato il
posto, visibile a tutti, nella sezione “Lavora con la scuola” —
“Quadri di disponibilita.

da sabato 1 a lunedi 3
settembre 2018

Segreteria
scolastica

attribuisce i completamenti ai docenti che risultano gia
titolari di contratto di supplenza dalla struttura provinciale e
che hanno gia assunto servizio.

Come: inserendo la proposta contrattuale in SGG (con le consuete
modalitd) e collegando l'incarico al posto disponibile, in questo
modo il posto risultera occupato e non rientrera nel sistema
“Chiamata unica”

da sabato 1 a lunedi 3
settembre 2018

Docente

entra nel sistema, effettua la graduazione ed invia le
preferenze espresse

da martedi 4 a giovedi
6 settembre 2018

Dipartimento
e Informatica
Trentina Spa

elabora i dati

da venerdi 7 a lunedi
10 settembre 2018

Sistema Invia gli SMS di assegnazione incarico ai docenti e invia in | martedi 11 settembre
SGG i contratti provvisori alle scuole 2018

Docente sottoscrive il contratto disponibile presso la scuola | mercoledi 12
assegnataria settembre 2018

Segreteria assegna i completamenti per gli spezzoni residui ai docenti | da mercoledi 12

scolastica in servizio e invia SMS per copertura posti non assegnati e | settembre 2018

supplenze “brevi”
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Posti in funzione SGG - Gestione quadri disponibilita e pubblicazione nel portale unico dei dati

SGG PUBBLICAZIONE PORTALE
Il posto verra
PUBBLICATO CANC. Confermato | Occupato QUANDO DOVE
alle ore 18 del giorno di | Lavora con la scuola
o N ol N inserimento Qel posto Quadri di disponibilita
(salvataggio in stato
“Confermato)
alle ore 18 del giorno di | Lavora con la scuola
O O | M salvataggio della Incarichi conferiti

proposta contrattuale

22




